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SOUSA

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N=002/2025-PMS/PGM

O PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas atribuicoes legais, com
fundamento nos Arts. 56, § 1% Inc. | ¢ I, Art. 66, § 1° da Lei Orgénica do Municipio
de Sousa-PB, Art. 137, Inc. | ¢ Art. 138, Inc. XIV do LCM 002/1994 c/c o Art. 7°, Incs.
|, VIl e XI da Lei Municipal 2.292, de 17 de janeiro de 201 1, e:

CONSIDERANDO que cabe ao Procurador Ceral do Municipio chefiar, superintender e
coordenar as atividades juridicas e administrativas e, a seu critério, orientar a atuacao dos
integrantes desta Unidade Administrativa, com vista a uniformizar os procedimentos;

CONSIDERANDO que ¢ atribuicdo do Procurador Geral do Municipio expedir de Atos
Normativos para a atuagao dos érgaos da PCM,;

CONSIDERANDO que ¢ dever do servidor exercer com zelo e dedicacdo as atribuicdes do
cargo (Art. 137, Inc. | da LC 002/1994);

CONSIDERANDO a necessidade de catalogacao de todas as atividades desenvolvidas pelas
Procuradorias Adjuntas, Advocacia Publica, Diretorias de Departamentos Juridico / Assistencia
Juridica e Secretaria de Gabinete, por meio de apresentacao de Relacao das Atividades Mensais;

CONSIDERANDO por fim, a exigéncia normativa de apresentar ao Prefeito Municipal o Relatério
de Atividades Mensais desenvolvidas no émbito da Procuradoria Geral do Municipio - PGM;

RESOLVE

Art. 12 Estabelecer que as ATIVIDADES MENSAIS desenvolvidas pelos  servidores -
Procuradores Adjuntos, Advogados Publicos, Diretor de Departamentos Juridico, Diretor de
Departamento de Assistencia Juridica e Secretaria de Gabinete -, sejam catalogadas ¢ entregues,
mensalmente, para fins de registro ¢ integralizacao do RELATORIO GERAL DE ATIVIDADES MENSAIS,
a ser elaborado no ambito da Procuradoria Geral do Municipio - PGM,;

Paragrafo unico. Fica a cargo dos servidores elencados no caput deste artigo, atuantes nesta
Unidade Administrativa, a obrigacao e responsabilidade pela catalogacao de suas atividades
mensais e, consequente, disponibilizacdo / envio a tempo e modo.

Art. 22 A relacao contendo as atividades mensais desenvolvidas pelos servidores deve ser
catalogada e encaminhada & Secretaria de Gabinete, impreterivelmente, ate o 52 (quinto) dia otil
do mes subsequente ao vencido;

Paragrafo unico. A Relacao das Atividades Mensais deverda ser encaminhada, pessoalmente, &
Secretaria de Gabinete por meio eletronico, via whatsapp - (83) 99138-3443 - ¢ ou  e-mall
institucional - pms.porocuradoriageral@gmail.com -. Bem assim, por meio fisico, via registro - livio de
protocolo -. Tudo, com data de encaminhamento e identificacao do responsavel.
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Art. 32 E de responsabilidade dos Procuradores Adjuntos, Advogados Publicos, Diretor de
Departamentos Juridico, Diretor de Departamento de Assistencia Juridica e Secretaria de Gabinete,
o inteiro teor das informacdes prestadas e o fiel cumprimento dos prazos e termos estabelecidos
neste Instrumento Normativo Administrativo.

§ 12 A nao claboracdo da Relacao das Atividades Mensais, a omisséio de dados ¢ informacdes
ou nao envio / entrega & Secretaria de Gabinete nos moldes e prazos estabelecidos, serco
considerados como desidia (Art. 138, Inc. XIV da LC 002/1994), sujeitando aquele que der causa
a representacdo e apuracdo de responsabilidades. Bem como, a imediata suspensdo dos estimulos
financeiros - GAJA - relacionados a qualidade dos servicos judiciais e administrativos (Art. 4° da
LCM N°¢ 126/2014), ate que a omissao / inércia seja sanada;

§ 22 Cabe & Secretaria de Gabinete realizar o controle de recebimento e arquivamento das
Relacoes das Atividades Mensais recebidas dos servidores. Inclusive, se for o caso, comunicar a
desidia quanto a entrega.

Art. 42 Serd designado(a) servidor(a), que ficara sob sua obrigacao e responsabilidade a
digitacdo, formatacao ¢ a apresentacdo do RELATORIO GERAL DE ATIVIDADES MENSAIS. Bem
como, a promocao de arquivo fisicos e virtuais em locais e pastas proprios;

§ 12 ORelatorio Geral de Atividades Mensais, deverd ser disponibilizado (fisica e eletronicamente)
junto ao Cabinete do Procurador Ceral do Municipio, pelo(a) servidor(a) mencionado(a) no caput
deste artigo, impreterivelmente, até¢ o dia 15 (quinze) do més subsequente ao vencido;

§ 22 A nao elaboracao do Relatério Geral de Atividades Mensais, a omisséo de dados, o néo
envio / disponibilizac@o nos moldes e prazos ora estabelecidos, serdo considerados como desidias
(Art. 138, Inc. XIV da LC 002/1994), sujeitando ola) servidor(a) designadola) & representacao e
apuracdo de responsabilidades. Podendo, a critério do Procurador Geral do Municipio, ser
determinado a imediata suspensao dos estimulos financeiros - GRATIFICACOES -, até que a omissaio
/ inércia seja sanada.

Art. 52 Fica revogada, doravante, o PORTARIA N2 008/202 1 -PMS/PGM, de 25 de fevereiro
de 2021 e outras disposicdes em contrario.

Art. 62 Este instrumento normativo entra em vigor e se aplica seus efeitos nesta data. Devendo
ser publicado no Orgao de Imprensa Oficial do Municipio - GAZETA DE SOUSA -, no MURAL interno
do Paco Municipal ¢ da PCM - Procuradoria Geral do Municipio. Bem como, ser levado ao
conhecimento dos integrantes desta Unidade Administrativa pelos meios fisicos ¢ ou eletronicos de
Uso comum.

De-se ciencias.
Gabinete do PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO.

Sousa-PB, 14 de Janeiro de 2025.

SEBASTIAO FERNANDO FERNANDES bOTELHO
PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO
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